天津医科大学研究生请假/销假单
	姓  名
	
	培养层次
	博士  /  硕士

	学  号
	
	指导教师
	

	专  业
	
	联系电话
	

	请假时间
	

	请假原因：（可另附纸）
本人签字：

    年    月    日

	指导教师意见：

                     签字：

                                    年    月    日

	研究生培养单位教学办公室（科教科）意见：
盖章：

                                   年    月    日

	研究生院意见：

盖章：

年    月    日


注：1、研究生因个人事务不能参加教学活动的，必须办理请假手续。
2、研究生请假要填写"天津医科大学研究生请假单"，经批准方有效，否则作旷课处理。
3、请假1周以内由导师批准；请假1周以上2周以下，经导师同意，由培养单位分管领导批准。请假单留存培养单位研究生教育办公室。请假2周以上由导师批准，培养单位加盖公章报研究生院学生管理办公室审批。
　　4、研究生因公出差或假期在外遇特殊情况要延期返校，可用传真、电子邮件或书信请假，回校后须补办手续，并提交必要的证明。  

　　5、研究生请假期满必须办理销假手续，未办理销假者，超假时间作旷课处理。  
天津医科大学研究生院
年  月  日

